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<Subsecretaria>

TERMO DE REFERENCIA PARA SERVICOS

1. DO OBJETO

1.1 Contratacdo de empresa especializada para os servicos de
buffet, para atender as necessidades da Capacitacéo dos
Conselheiros Tutelares, conforme condicdes, especificacdes,
exigéncias e estimativas estabelecidas nos autos, bem como nas
demais clausulas deste instrumento.

1.2 Requisitante: Fundo Municipal de Assisténcia Social
1.3 Fundamentacgao Dispensa de licitacédo, nos termos da lei
legal: 14.133/2021 do artigo 75, inciso II.

1.4 Periodo: 03 e 04 de julho

1.5 Tipo Menor preco unitdrio por item nos
termos da Lei 14.133/2021, artigo
33.

2. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, “a” e
“i” da Lei n. 14.133/2021).

2.1 Contratacdo de empresa especializada para os servicos de
buffet e locacdo de espaco fisico, nos termos da tabela abaixo,
conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER [UN QTDE

1 Contratacgédo de empresa (3697 servigo [1
especializada em fornecimento de
Buffet para café da manha, almogo
e café da tarde, para promover a
realizagcdo e o desenvolvimento da
qualificacgéo dos conselheiros
tutelares titulares e suplentes.
Data: 2 dias de evento - agendado
pelo contratante, 3 e 4 de julho
Horario: das 08:30h as 17:00h
Local: a disponibilizar pelo

contratante
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Horario: das 08h as 8h30h

com a seguinte opcgdo de cardapio
devendo conter no minimo: 03
(trés) opcdes doces por dia, sendo
2 (duas) opcdes de bolos (laranja,
cenoura ou chocolate) e 1 (uma)
opgdo de mini carolina (recheada
de doce de leite, creme ou
brigadeiro) . Com 04 (quatro)
opcdes de salgados por dia,
podendo ser: 2 (duas) op¢des de
mini sanduiches (com recheio de
alface e frios: peito de peru ou
salame italiano ou de salpicdo de
frango), 1 (uma) opcdo de mini
folhados assados (de palmito,
peito de peru ou frango) e 1 (uma)
opcdo de croissant (simples ou
recheado com queijo). Deverdo ser
servidas bebidas quentes: café e
leite, e bebidas frias: - sucos de
fruta naturais ou concentrados 02
(dois) tipos (laranja ou uva,
maracujad ou macd) sem adocar. Os
alimentos sb6lidos e liquidos

deverdo ser servidos em utensilios

DATA: / /
Anexo V RUBRICA: FOLHA:

Participantes: 50 pessoas por dia,

totalizando 100 pessoas
Café da manhd, almoco e café da

tarde:

50 pessoas por dia- Conselheiros
Tutelares Titulares e Suplentes,
Coordenadores, Gestores e
Técnicos.
Conforme descrito abaixo:

- Café da manha PESSOAS |100
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adequados para o) consumo,

acompanhados de Copos
descartédveis, mexedores de café,
pratos, xicaras, talheres
guardanapos de papel. Deve haver a
opcdo de acucar refinado branco e
adocante dietético para adocar as

bebidas.

- Almogo PESSOAS |100
Horario: das 12h as 13h

Sugestdo de cardapio: 02 (dois)
tipos de ©pratos quentes, sendo
eles 1 (um) prato a base de massa,
tais como : lasanha, gnocchi,
rondelli ou ravidéli e suas
variedades de molho e 1 (um) prato
a base de vegetal tipo C - batata,
batata doce, inhame ou aipim, tais
como: purés, batata corada, aipim
na manteiga, batata sauté, etc.);
04 (quatro) tipos de saladas
(sendo elas: 02 tipo de saladas de
legumes e 02 (dois) tipos a base
de folhas wverdes); 01 (um) tipo de
prato a base de carne vermelha; 01
(um) tipo de prato a base de carne
branca, podendo ser ave desossada
ou pescado; arroz branco; 02
(dois) tipos de sobremesa (néo
industrializadas - pudim de leite,
mousse de maracuja, mousse de
chocolate, pavé de chocolate, pavé
de abacaxi, torta de 1limdo ou
torta de morango); 2 (dois) tipos

de refrigerantes de 1% (tendo a

opcdo tradicional, com acucar e
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versdo zero acltcar); Agua mineral

sem gas; 02 (duas) opg¢des de suco
natural ou concentrado de frutas.
Observacdado:

a) Os alimentos sdélidos e liquidos
deverdo ser servidos em utensilios
adequados para o consumo. OSs sucos
e refrigerantes do tipo zero
aclcar deverdo ser identificados
como tal.

b) Os almocos deverdo ser servidos
no local onde serd realizado o

evento.

- Lanche da tarde PESSOAS |100
Horario: das 16h as 17h

Seguinte opg¢édo de cardapio
contendo no minimo: 03 (trés)
opgdes doces por dia, sendo 2
(duas) opgoes de bolos (laranja,
cenoura ou chocolate) e 1 (uma)
opgdo de mini carolina (recheada
de doce de leite, creme ou
brigadeiro) . Com 04 (quatro)
opgdes de salgados por dia,
podendo ser: 2 (duas) opgdes de
mini sanduiches (com recheio de
alface e frios: peito de peru ou
salame italiano ou de salpicdo de
frango), 1 (uma) opgdo de mini
folhados assados (de palmito,
peito de peru ou frango) e 1 (uma)
opgdo de croissant (simples ou
recheado com queijo). Deverdo ser
servidas bebidas quentes: café e
leite, e bebidas frias: - sucos de

fruta naturais ou concentrados 02
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(dois) tipos (laranja ou uva,

maracuja ou magd) sem adogar. Os
alimentos sélidos e liquidos
deverdo ser servidos em utensilios
adequados para o consumo,
acompanhados de copos
descartaveis, mexedores de café,
pratos, Xicaras, talheres
guardanapos de papel. Deve haver a
opcdo de agucar refinado branco e
adocante dietético para adogar as

bebidas.

2 Locacdo de espaco fisico de facil [22721 |[DIARIAS 2
acessibilidade e na regido central
do municipio de ©Nova Friburgo,
para promover a realizagcdo e o
desenvolvimento da Capacitacédo dos
Conselheiros Municipais do
municipio, a ser realizado nos
dias 03 e 04 de julho de 2024,
contendo banheiros masculino e
feminino; auditdério com capacidade
minima para 50 pessoas; local para
servigcos de coquetel, cofee break
e almoco, com rotas acessiveis,

conforme Norma ABNT-NBR-9050.

O CONTRATADO DEVERA OFERECER O
LOCAL PARA O EVENTO, O STAFF PARA
ENTREGA DOS ALIMENTOS E TODO
MATERIAL. PARA O CONSUMO DOS
ALIMENTOS : COPOS, PRATOS E
TALHERES, VASILHAS EM VIDRO,
BANDEJAS, TOALHAS DE MESA NA COR
BRANCA, GUARDANAPOS DESCARTAVEIS
(FOLHA DUPLA, 100% FIBRAS
CELULOSICAS NATURAIS, NA COR
BRANCA, TAMANHO MINIMO DE 22X24
CM) E CADEIRAS E MESAS PARA TODOS
OS CONVIDADOS.
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3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art.
6°, inciso XXIII, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

3.1 A capacitacéo dos conselheiros tutelares eleitos é
fundamental para o adequado exercicio de suas fungdes, garantindo
a protecdo integral dos direitos das criancas e dos adolescentes
do municipio. A falta de preparo adequado pode comprometer a
eficiéncia e a eficédcia das acgdes do Conselho Tutelar, resultando
em prejuizos para a comunidade. Considerando que a capacitacéo
serd disponibilizada pela Coordenacdo do Programa de Erradicacéo
do Trabalho Infantil (COOPETI) e a Coordenacdo Estadual de Média
Complexidade (COMEEC), tal contratacdo especificada nos itens 1 e
2 das condigdes gerais da contratacdo se faz necessaria uma vez
gque a capacitacdo em tela ocorrerd em 2 (dois) dias, exigindo
assim, pausa para refeicdo durante a capacitacéo.

3.2 Os beneficios almejados residem em possibilitar fornecimento
de refeigdes nas capacitagdes, evitando na pausa do evento,
deslocamento dos participantes, residindo no melhor
aproveitamento da capacitagdo ofertada, com a permanéncia do
maior numero de participantes em toda a apresentacgéo.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘c’)

4.1 De acordo com a IN 58/22, artigo 14, I, & dispensdvel o ETP
nos casos de dispensa de licitacdo, nos termos do artigo 75, II
da Lei 14.133/2021. Desta forma descrevemos neste TR, a descricdo
como um todo a contratacdo direta, através de dispensa eletrdbnica,
pelo menor prec¢o unitdrio por item, tendo em vista o prazo exiguo
para a realizacdo do evento.

4.2 Sendo assim, a solucdo foil analisada, pormenorizada nas
pesquisas de mercado e de precos realizadas, levando-se em conta
os aspectos de economicidade, eficéacia, eficiéncia e
padronizacdo, e a solucdo disponivel no mercado mais adequada se
encontra na dispensa eletrdnica,utilizando o critério de
julgamento do menor preco unitdrio por item.

4.3 A contratacdo devera observar, ainda, os seguintes requisitos:

* Da sustentabilidade:

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na

descricdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos,

que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis:

A empresa contratada deveréa prezar pela promocao do

desenvolvimento nacional sustentével, adotar os critérios e

praticas de sustentabilidade, em especial os estabelecidos no art.
4° do Decreto Federal n°® 7.746/2012, entre outras:

a) baixo impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar,
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solo e &aqgua;

by—preferéncia para materiais, Ltecnologias € materias-primas de
origem local;

c) maior eficiéncia na utilizacdo de recursos naturais como Aagua
e energia;

d) maior geracdo de empregos, preferencialmente com mdo de obra
local;

e) maior vida Util e menor custo de manutencdo do bem e da obra;
f) uso de inovacgdes que reduzem a pressdo sobre recursos naturais;
g) origem sustentavel dos recursos naturais utilizados nos bens,
nos servigcos e nas obras; e,

h) utilizacéo de produtos florestais madeireiros e nao
madeireiros origindrios de manejo florestal sustentavel ou de
reflorestamento.

A contratada observard ainda a Resolucdo RDC ANVISA 216, de 2004,
alterada pela RDC 52/2014, bem como legislacdo e/ou normas de
6rgdos de vigiléncia sanitédria estaduais, distrital e municipais
e demais instrumentos normativos aplicéveis.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’ da Lei
n° 14.133/21)

5.1 O Municipio realizard nos dias 03 e 04 de julho de 2024, a
Capacitacdo Municipal para Conselheiros Tutelares, tendo como
tema “A Histdéria da Assisténcia, Direito das Criancas e dos
Adolescente, trabalho infantil, servicos de abordagens e
diferenca da atuacdo do Conselho Tutelar.''

5.2 A Capacitacdo para Conselheiros Tutelares é um espaco amplo
e democradtico de discussdo e articulacdo coletiva em torno de
propostas e estratégicas de organizacdao. Sua principal
caracteristica é reunir governo e sociedade civil organizada para
debater e decidir prioridades na Politica Publica de Assisténcia
Social e do Conselho Tutelar nos préximos anos nos prdéximos anos;

5.3 Para tanto, ¢é importante oportunizar a participacdo social
mais representativa, assegurando momentos para discussdo e
avaliacdo das agdes governamentais e também para a eleicdo de
prioridades politicas para os respectivos niveis de governo, as
diferentes organizacdes da sociedade civil, que representam oS
usudrios, trabalhadores e entidades de assisténcia

social;

5.4. Nesse viés objetiva-se a contratacéo de empresa
especializada a fornecer toda a alimentacdo descrita no item 2 do
presente TR da Capacitacdo dos Conselheiros Tutelares, para bem
acolher e atender as necessidades dos participantes da referida
capacitacéo.
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5.5. A empresa devera dispor de garcons, copeliros, coordenador de
servigcos gerais, para auxiliar na limpeza do espaco, bem como
auxiliar na arrumacdo e exposicdo dos alimentos a mesa;

5.6. A duracdo do periodo das refeicdes serd de 1( uma) hora com
limite maximo de 2 (duas) horas, devendo toda a estrutura a ser
montada e itens necessdrios disponibilizados pela Contratada com
antecedéncia minima de 30 (trinta) minutos do horario agendado
para prestacdo do servigo, cujo hordrio ficard a critério da
programacdo do evento, podendo sofrer acréscimos para que todos
os convidados possam ser servidos. O horadrio de inicio seré
informado quando da ordem de inicio com antecedéncia minima de 24
(vinte e quatro) horas antes;

5.7. A contratada sera responsavel pela montagem, arrumacdo das
mesas, disposicdo e reposicdo dos itens do servigco, bem como,
pela desmontagem e retirada dos materiais, ao final do evento;

5.8. A Contratada garantird a qualidade dos produtos, ficando
sujeita as penalidades previstas caso entregue os produtos em
desconformidade com o que foi contratado;

6. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS
6.1. DOS SERVICOS DE BUFFET (ITEM 1)

6.1.1 A empresa contratada deverd fornecer os servigcos de buffet
para aproximadamente 50 (cinquenta) pessoas POR DIA, o qual
deverd incluir todos os utensilios para utensilios para auxiliar
no uso e manuseio da refeicd&o, tais como mesas, toalhas, talheres,
guardanapos, pratos, copos, conforme especificacdes descritas no
item 1 deste TR.

6.1.2 A Contratada deverd fornecer todos os utensilios e
acessbérios necessarios a execucdo dos servicos, tais como
loucas, toalhas limpas (brancas), cobre-manchas, vasilhames,
bandejas, copos, talheres e guardanapos;

6.1.3 A Contratada garantird a qualidade dos produtos, ficando
sujeita as penalidades previstas caso entregue os produtos em
desconformidade com o que foi contratado;

7. DA LOCACAO DO ESPACO FISICO (ITEM 2)

7.1 A empresa devera disponibilizar um local de facil
acessibilidade, a regido central do Municipio de Nova Friburgo,
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para promover a realizacdo da Capacitacdo dos Conselheiros

Tutetares —do Municipico nios dias 03 € 04 de julho de 202724,
contendo auditdérios com capacidade minima de 50 pessoas;
banheiros masculino e feminino; local para servicos de coquetel,
coffee break e almoco com rotas acessiveis, conforme Norma ABNT-
NBR-9050.

7.2 O local onde ocorrerd o evento deverd possuir toda a
infraestrutura fisica necessdria a realizacdo do evento, como
cozinha ampla e bem equipada (fogdo industrial, panelas e

utensilios de grande porte, 1 (um) refrigerador vertical, 1 (uma)
geladeira, 1 (uma) pia grande, mesa e bancada para servicos de
buffet.

8 .MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f” da Lei
n° 14.133/21)

8.1 ROTINAS DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL

8.1.1 O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133,
de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, caput).
8.1.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspenséo
do contrato, o cronograma de execugéo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstédncias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art.
115, §5°9).

8.1.3 A execucgdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada
pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos
(Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

8.1.4 O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, determinando o
que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

8.1.5 O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo
habil para a adocdo das medidas convenientes, a situacdo que
demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia
(Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

8.1.6 0 contratado devera manter preposto aceito pela
Administracdo no local da obra ou do servico para representa-1lo
na execucdo do contrato. (Lei n® 14.133/2021, art. 118).

8.1.7 A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera
ser recusada pelo O6rgdo ou entidade, desde que devidamente
justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade (IN 5, art. 44, §1°).
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8.1.8 O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover,

reconstrulir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte,

o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou

incorrecdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela

empregados (Lei n° 14.133/2021, art. 119).

8.1.9 O contratado serd responsavel pelos danos causados

diretamente a Administracdo ou a terceiros em razdo da execucdo

do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a

fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n°

14.133/2021, art. 120).

8.1.10 Somente o contratado serd responsavel pelos encargos
trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais
resultantes da execucdo do contrato (Lei n° 14.133/2021, art.
121, caput).

8.1.11 A inadimpléncia do contratado em relagcdo aos encargos

trabalhistas, fiscais e comerciais nao transferiréa a
Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo poderé
onerar o objeto do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, §1°).

8.1.12 As comunicacgdes entre o 6érgdo ou entidade e a contratada
devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletrdénica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

8.1.13 O oérgdo ou entidade podera convocar representante da
empresa para adogcdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

8.1.14 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalentes o
orgdo ou entidade convocard o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizagcdo, que conterd 1informagcbes acerca das obrigacgdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias
para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sanc¢cdes aplicdveis, dentre outros (IN 5/2017,
art. 44, 31°).

8.1.15 Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, deveréd ser
consultada a situacdo da empresa junto ao SICAF.

8.1.16 Serédo exigidos a Certid&do Negativa de Débito (CND) relativa
a Créditos Tributédrios Federais e a Divida Ativa da Unido, o
Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos
ndo estejam regularizados no SICAF.

8.1.17 A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de
outros mecanismos para a avaliacdo da prestacdo dos servigos.
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8.1.18 ©Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrucéo

Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, serda indicada a retencdo ou
glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a
Contratada:

8.1.19 N&o produziu os resultados acordados;

8.1.20 deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as
executou com a qualidade minima exigida;

8.1.21 deixou de wutilizar os materiailis e recursos humanos
exigidos para a execugdo do servigo, ou utilizou-os com qualidade
ou quantidade inferior a demandada.

9. DO RECEBIMENTO

9.1 Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 2

(dois) dias, contado do servico de buffet e locacdo de espaco
fisico para os dias 04 e 05 de junho, pelo(a) responsédvel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, mediante termo
detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico.
9.1.1 O contratante realizard inspecdo minuciosa de todos os
servicos executados, por meio de profissionais técnicos
competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo
servico, <com a finalidade de verificar a adequacdo dos
servicos e constatar e relacionar os arremates, retoques e
revisdes finais que se fizerem necessarios.

9.1.2 Para efeito de recebimento provisdério, ao final de cada periodo
de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o
resultado das avaliacgdes da execucdo do objeto e, se for o caso,
a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicgos
realizados em consondncia com os indicadores previstos, que
poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatdério a ser encaminhado ao
gestor do contrato.

9.1.3 O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover,
reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo & fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou uUnica medicdo
de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias
gue possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.
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9.2 O recebimento provisdério também ficard sujeito, quando cabivel, a

conclusao de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e
Instrucdes exigiveis.

9.2.1 No prazo supracitado para o recebimento provisério, cada
fiscal ou a equipe de fiscalizacdo deverd elaborar Relatdrio
Circunstanciado em consonédncia com suas atribuicdes, e
encaminhd-lo ao gestor do contrato.

9.2.2 guando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o
relatdério circunstanciado deverd conter o registro, a andlise e
a conclusédo acerca das ocorréncias na execug¢do do contrato, em
relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais
documentos que Jjulgar necessarios, devendo encaminhd-los ao
gestor do contrato para recebimento definitivo.

9.2.3 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte,
quando em desacordo com as especificacgdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser—
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 1 (uma) hora, a
contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicagdo das penalidades.

9.2.4 Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 2
(dois) dias, contados do recebimento provisdério, por servidor
ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes
diretrizes:

9.2.5 Realizar a anadlise dos relatdérios e de toda a documentacédo
apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, 1indicar as
cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA,
por escrito, as respectivas correcdes;

9.2.6 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento
definitivo dos servicos prestados, com base nos relatdérios e
documentacdes apresentadas; e

9.2.7 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura,
com o valor exato dimensionado pela fiscalizacdo, com base no
Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), ou instrumento
substituto.

9.2.8 0O recebimento provisdério ou definitivo ndo excluird a
responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servicgo
nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucdo do contrato.
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10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°,
inciso XXIII, alinea ‘h’, da Lei n. 14.133/2021)

10.1 O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de
procedimento de dispensa de licitag¢do, com fundamento na
hipétese do art. 75, inciso 11, da Lei n.° 14.133/2021.

10.2 Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo
verificard o eventual descumprimento das condi¢des para
contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a
impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais,
tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas - CEIS,
mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

10.3. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da
empresa fornecedora e de seu sécio majoritdrio, por forca do
artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sancdes I1mpostas ao responsdvel pela prdatica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja soécio majoritdrio.

10.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a
existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciarda para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.

10.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos
vinculos soclietdrios, linhas de fornecimento similares, dentre
outros.

10.6 O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente
a uma eventual negativa de contratacdo.

10.7 Caso atendidas as condigbes  para contratacdo, a
habilitacdo do fornecedor serd verificada por meio do SICAF,
nos documentos por ele abrangidos.

10.8 E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva
documentacdo constante do SICAF, ou encaminhar, quando
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solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacdo

atualizada.

10.9 Nio serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo
de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.
10.10 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo
estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos
os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso
daqueles documentos que, pela prdopria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

10.11 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e
filial com diferencas de numeros de documentos pertinentes ao
CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

10.12 Para fins de contratacdo, deverd o fornecedor comprovar
0s seguintes requisitos de habilitacdo:

10.13 Habilitacdo Juridica:

10.13.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento
equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territdério nacional;

ov

10.13.2 Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva

sede,
ou
10.13.3 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo
de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara
condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio

www.portaldoempreendedor.gov.br;

ou

10.13.4 Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessocal - SLU
ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato

constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico
de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatdério de seus
administradores;,

ou
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10.13.5 Sociedade empresaria estrangeira com atuag¢do permanente no

Pais: decreto de autorizacdo para funcionamento no Brasil;

ov

10.13.6 Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no
Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatdério de seus administradores;

ov

10.13.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou
empresaria - inscrig¢do do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico
de Empresas Mercantis onde tem sede a matriz;

ov

10.13.8 Ato de autorizag¢do para o exercicio da atividade de servico
de hospedagem e buffet, expedido pela Secretaria Municipal de
Assisténcia Social nos termos do art. 72/75 da (Lei/Decreto) n°
14.133/2021.

10.13.9 0Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de
todas as alteracdes ou da consolidagdo respectiva.

10.14 Habilitagcbes fiscal, social e trabalhista:
10.14.1 prova de inscrig¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);
ou

10.14.2 prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ) ;
10.14.3 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional,
mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN) , referente a
todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751,
de 02/10/2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
10.14.4 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo
de Servico (FGTS) ;
10.14.5 declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigcdo de
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aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo;

10U.14.6 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a
Justica do Trabalho, mediante a apresentagcdo de certiddo
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

10.14.7 prova de 1inscrigdo no cadastro de contribuintes
municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

10.14.8 o) fornecedor enquadrado como microempreendedor
individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estard dispensado da prova de 1inscri¢cdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

10.14.9 prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital
do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

10.14.10 caso o fornecedor seja considerado 1isento dos tributos
municipais ou distritais relacionados ao objeto, devera
comprovar tal condigcdo mediante a apresentagdo de certiddo ou
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
por meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva
legislacdo de regéncia.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrédo
a conta de recursos especificos consignados no Orcgamento do
Municipio.

11.1.1 A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacéo:

Gestdo/Unidade: Fundo Municipal de Assisténcia
Social

Fonte de Recurso: 1500/1501

Programa de Trabalho: 36.001.081220.001.2.051

Elemento de Despesa: 3390-39-80 / 3390-39-84

12. DA LIQUIDAGCAO E DO PAGAMENTO

12.1 A liquidacdo serd realizada pela Secretaria Municipal de
Financas, Planejamento, Desenvolvimento Econdmico e Gestdo, a
partir do cumprimento das obrigac¢des dispostas neste Termo de
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Referéncia, em observdncia ao Decreto Municipal n°® 2.493, de 07

de—Tovembro dae 2023

12.2 O pagamento serd efetuado conforme estabelece o Decreto
Municipal n°® 2.493, de 07 de novembro de 2023, desde qgue as
Certiddes listadas abaixo estejam dentro da validade.

Negativa de Débitos Trabalhistas; Fazenda Federal- abrangem as
Contribuicdes Sociais; FGTS; PGE- Referente Divida Ativa Estadual;
Municipal- referente ao ISS e Divida Ativa; Estadual -CND-
referente ao ICMS.

12.3 A Nota Fiscal deverd conter a identificacdo do Banco, numero
da agéncia e Conta Corrente, para que possibilite o CONTRATANTE
efetuar o pagamento do valor devido;

12.4 Na ocorréncia de rejeicdo da(s) Nota(s) Fical(s), motivada
por erro ou incorrecgdes, O prazo para pagamento estipulado acima
passard a ser contado a partir da data de sua reapresentacéao.

13. DAS DISPOSIGCOES GERAIS

13.1 Fica desde Jja determinado que a proposta apresentada pelo
ganhador do certame devera ser acompanhada pela planilha de
custos e formacdao de precos.

13.2 Termo de referéncia elaborado por esta subscritora auxiliada
pela equipe técnica desta Secretaria Municipal de Assisténcia
Social, em especial pela Nutricionista Soraya Fonseca Salvaya de
Paula, mat.:115.286.

Nova Friburgo/RJ, 10 de junho de 2024.

GESTOR: APOIO TECNICO:
Ana Elza da Silwva Junior Ana Caroline Lima Souza
Matr.: 62.995 Matr.: 063.448

Ratifico o presente termo de referéncia, nos termos da Lei
Federal n° 14.133/21, Dbem como autorizo O PROSSEGUIMENTO DO
PROCESSO ADMINISTRATIVO.

Ciente, de acordo:

Nicole Ribeiro Lessa Cipriano
Secretario Municipal de Assisténcia Social, Direitos Humanos,

Trabalho e Politicas Publicas para a Juventude

Matr.: 106.137
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